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Aktualizacja portalu praca.gov.pl - zmiany w
obstudze reprezentantow.

W portalu www.praca.gov.pl zostaty wprowadzone zmiany w obstudze reprezentantdw organizacji. Aby
uzyskac dostep do dokumentdéw wysytanych w imieniu organizacji nalezy zalogowac sie i zmienic
kontekst wybierajgc organizacje, za pomoca pola "Kontekst" w gdrnej czesci strony. Wiecej szczegdtow
zamieszczonych jest na portalu praca.gov.pl w sekcji ,FAQ" - ,,Najczesciej zadawane pytania".

Jezeli nie mozecie Paniistwo ztozy¢ pisma przez portal to najpewniej nie jestescie Panstwo przypisani do
konta organizacji.

Jak zosta¢ reprezentantem organizacji?

Nalezy wysta¢ zgdanie nadania statusu reprezentanta do juz istniejgcego reprezentanta organizacji.
Wykonaé nastepujace czynnosci:

1. Zalogowac sie do portalu praca.gov.pl

2. Z paska gérnego ekranu wybraé "Dane konta"

3. W ramach danych konta wybrac¢ "Prosba o przypisanie"

4. Uzupetni¢ Regon lub NIP lub NIP i Regon organizacji, ktérej chce zostac¢ reprezentantem

5. Uzy¢ przycisku "Wyslij"

6. Juz istniejacy reprezentant organizacji musi zaakceptowac wystang prosbe.

Przypisania do konta organizacji moze dokona¢ wtasciciel firmy lub inny reprezentant lub moze
zweryfikowad to Urzad Pracy na podstawie wniosku.

Firma lub jej reprezentant moze ztozy¢ wniosek o dodanie reprezentanta do Urzedu Pracy poprzez
portal www.praca.gov.pl, logujgc sie na konto prywatne (zaktadka => Whnioski o ustugi i Swiadczenia z
urzedu=> pismo do Urzedu). Wniosek musi by¢ podpisany profilem zaufanym lub podpisem
elektronicznym. W tresci pisma o dodanie reprezentanta nalezy podac¢ dane pracodawcy: nazwa, adres,
NIP, telefon oraz dane reprezentanta pracodawcy/organizacji: imie nazwisko, nr dokumentu tozsamosci
oraz nr PESEL. (wniosek mozna pobra¢ tutaj w wersji edytowanej oraz w wersji PDF)

Zwracamy sie z prosba o dziatania w pierwszej kolejnosci w zakresie firmy. W sytuacji, gdy nie ma innej
mozliwosci dopisania reprezentanta, prosimy zwracac sie do Urzedu Pracy.
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