(«‘ Powiatowy Urzad Pracy
w Piasecznie

URZAD PRACY

REGULAMIN PRZYZNANIA OSOBIE Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA
SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ, ROLNICZEJ
ALBO DZIALALNOSCI W FORMIE SPOLDZIELNI SOCJALNEJ

Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,

2. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

3. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 12 grudnia 2018 r.

7.
8.
8.

W sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkow na podjecie dziatalnosci

gospodarczej, rolniczej albo w formie spotdzielni socjalnej,

. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy

publicznej,

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy

de minimis,

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie¢ 0 pomoc de minimis,

Ustawa z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem”,
Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw,

Kodeks Postepowania Administracyjnego,

10. Kodeks Cywilny,
11.Kodeks Postepowania Cywilnego.
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§1

llekro¢ w niniejszych kryteriach mowa jest o:

1. Urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Piasecznie,

2. Ustawie - oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych,

3. Rozporzadzeniu — oznacza to rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r. r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawne;j
Srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej,

4. Osobie z niepetnosprawnoscia — oznacza to osobe z niepetnosprawnoscia
zarejestrowang w Urzedzie jako bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajaca
w zatrudnieniu, w rozumieniu przepiséw ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy,

5. Przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa
Gtdéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej
.Monitor Polski". Wysokos$¢ przecietnego wynagrodzenia przyjmowana jest na dzien
rozpatrzenia wniosku,

6. PFRON - oznacza to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

7. Komisji — oznacza to Komisje ds. przyznania osobie z niepetnosprawnoscig srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni
socjalnej,

8. Pomocy de minimis — oznacza pomoc udzielong na podstawie Rozporzadzenia Komisji
(UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r., ktdéra nie moze przekroczy¢ w okresie trzech
lat kwoty 300 000 EUR,

9. Dziatalno$ci gospodarczej — oznacza to zorganizowang dziatalno$¢ zarobkowg

wykonywang we wtasnym imieniu i w sposob ciagty,
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10. Dniu podjecia dziatalno$ci gospodarczej — za dzien podjecia dziatalnosci
gospodarczej uwaza sie dzien jej rozpoczecia, wskazany we wniosku o wpis do

Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

§2

Postanowienia ogdlne

1. Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej moga by¢ udzielane w ramach posiadanych przez Urzad $rodkow
z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON)
przeznaczonych na to zadanie i jednoczesnie okreslonych uchwata Rady Powiatu
w Piasecznie na dany rok kalendarzowy.
2. Kwota srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci
w formie spotdzielni socjalnej moze by¢ przyznana w wysokosci okreslonej w Umowie:
a) nie wyzszej niz 6-krotnosc¢ przecietnego wynagrodzenia w przypadku zobowigzania
Whioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa
w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesigcy,
b) wynoszgcej od 6-krotnosci do 15-krotnosci przecietnego wynagrodzenia
w przypadku zobowigzania Wnioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej lub cztonkostwa w spoétdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej
24 miesiecy.
3. O srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej mogg ubiegac sie osoby z niepetnosprawnoscia zarejestrowane
w Urzedzie jako osoby bezrobotne lub poszukujgce pracy niepozostajgce w zatrudnieniu
jezeli nie otrzymaty bezzwrotnych srodkéw publicznych na ten sam cel, ktére beda
prowadzi¢ dziatalno$¢ na terenie wojewddztwa mazowieckiego.
4. Osoba uprawniona sktada wniosek na druku stanowigcym zatacznik do Rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie
przyznania osobie z niepetnosprawnoscig srodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej wraz
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z zatgcznikami i wymaganymi dokumentami. Wniosek w formie papierowej nalezy ztozyc¢
w siedzibie Urzedu. Wniosek w formie elektronicznej mozna ztozy¢ przez elektroniczng
skrzynke podawczg lub wypetnié i wystac¢ za posrednictwem systemu SOW
(www.sow.pfron.org.pl) w terminie ogtoszonego naboru.

Whiosek sprawdzany jest pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym. W przypadku
stwierdzenia nieprawidtowos$ci we wniosku informuje sie wnioskodawce o
nieprawidfowosciach lub o braku dokumentéw w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wniosku. Kolejno wzywa sie wnioskodawce do usuniecia nieprawidtowosci lub dotgczenia

dokumentow w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

6. Termin usuniecia nieprawidiowosci we wniosku podlega przedtuzeniu na wniosek

F

8.

Whnioskodawcy, jezeli usuniecie nieprawidiowosci lub dotaczenie dokumentow
nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezacych po stronie Wnioskodawcy.
W przypadku niezachowania terminu usuniecia nieprawidtowosci lub dotaczenia
dokumentéw Urzad informuje pisemnie Wnioskodawce o pozostawieniu wniosku
bez rozpatrzenia.

Srodki z PFRON moga by¢ udzielone na:

a) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:

- gospodarczej, bez wzgledu na forme prawna tej dziatalnosci,
- rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatéw specjalnych produkcji rolnej,
bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,

- w formie spétdzielni socjalne;.

b) ponownie podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie

9.

spotdzielni socjalnej, jezeli zgodnie z o$wiadczeniem wnioskodawcy uptyneto co najmniej
12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalnosci, samodzielnie lub wspdinie

z innymi osobami lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w spétdzielni socjalne;.

Srodki moga byé przyznane odrebnie kazdemu wnioskodawcy, ktéry zamierza:

- podjac dziatalno$¢ gospodarczg lub rolnicza:

a) samodzielnie,

b) wspélnie z innymi osobami lub podmiotami,
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c) w wyniku przystapienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne
osoby lub podmioty;

- zostac zatozycielem spétdzielni socjalnej;

- naby¢ cztonkostwo w spétdzielni socjalnej w wyniku przystapienia do tej spotdzielni po jej
zatozeniu.

§3

Przeznaczenie dotacji

1. Srodki o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Regulaminu nie moga by¢ przyznane
wnioskodawcy, jezeli:

a) otrzymat dotychczas ze srodkow PFRON, Funduszu Pracy lub innych $rodkow
publicznych bezzwrotne srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej albo rolniczej,

b) prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza, rolniczg samodzielnie, wspélnie z innymi osobami
lub podmiotami oraz nie ustato cztionkostwo w spoétdzielni socjalnej w okresie
12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku,

c) posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec PFRON-u,

d) zalega z optacaniem w terminie podatkéw i innych danin publicznych,

e) byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
Karny lub Ustawy z dnia 28 paZdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotow za
czyny zabronione pod groZzba kary.

2. Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej moga byé przeznaczone na:

a) zakup srodkdéw trwatych,

b) zakup maszyn i urzadzen (sprzet elektroniczny $cisle zwigzany z profilem
planowanej dziatalnosci),

c) zakup materiatow, surowcow i towarow,

d) pozyskanie lokalu (adaptacja i remont),

e) optate wpisowego lub wktadu do spétdzielni socjalnej,
5
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f) wyposazenie konieczne do utworzenia nowych miejsc pracy,
g) szkolenia, koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci, uzyskanie niezbednych zezwolen,

h) zakup ustug i materiatéw reklamowych.

3. Srodki PFRON nie moga byé wykorzystane na:

a) zakup akcji, obligacji, udziatow w spétkach, kaucje,

b) zakup nieruchomosci, wycene rzeczoznawcy majgtkowego,

c) wydatki inwestycyjne zwigzane z kosztami budowy, projektami architektonicznymi,

d) optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, internet, czynsz, dzierzawa, paliwo, itp.),

e) optaty administracyjne, rejestracyjne, franczyzowe, podatki, sktadki ZUS, wyptaty
wynagrodzen, ubezpieczenia, hosting, pozycjonowanie stron,

f) zakup kasy fiskalnej,

g) zakup wyposazenia w ramach umowy leasingu,

h) zakup mebli i przedmiotow stanowigcych wyposazenie mieszkania innych
niz stanowigce podstawowe wyposazenie pomieszczen zwigzanych z profilem
dziatalnosci w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w lokalu bedacym
jednoczesnie miejscem zamieszkania lub zameldowania Wnioskodawcy,

i) remont lub adaptacje mieszkania (domu), w ktérym Wnioskodawca zamieszkuje
i zamierza zarejestrowac dziatalnos¢ gospodarcza, do ktérego posiada tytut prawny
(akt witasnosci, umowe najmu, itp.),

j) finansowanie kosztow transportu, przesyiki i dostawy, pakowania, wnoszenia,

k) sptate zadtuzenia wynikajgcego z zaciagnietych zobowigzan,

) zakupéw dokonanych od wspotmatzonka, zstepnych i wstepnych Whnioskodawcy,

m) dziatalno$¢ wytworczg w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu
i hodowli zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa, le$nictwa i rybactwa srédladowego;

n) dziatalno$¢ typu: prowadzenie lombardu, salonu gier hazardowych, ustugi
wrézbiarskie i ezoteryczne, agencja towarzyska, dziatalnoS¢ zwigzana z handlem
artykutami erotycznymi, srodkami odurzajacymi, substancjami psychotropowymi

i Srodkami zastepczymi w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005r. ustawy
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o przeciwdziataniu narkomanii oraz ustawy o Parnstwowej Inspekcji Sanitarnej, w tym
preparatami z tej grupy okreslonymi jako kolekcjonerskie,

0) dziatalno$¢ gospodarczg prowadzong w formie spotek.

§4
Zabezpieczenie zwrotu przyznawanych srodkow

na podjecie dziatalno$ci gospodarczej

Dopuszczalne formy zabezpieczenia srodkéw, to:

a) poreczenie ,

b) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

c) gwarancja bankowa,

d) zastaw na prawach i rzeczach,

e) blokada $rodkoéw zgromadzonych na rachunku bankowy,

f) akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji przez diuznika.

2. Poreczycielem moze byé¢:

- osoba fizyczna pozostajaca w zatrudnieniu, osoba prowadzgca dziatalnosé
gospodarcza, osoba pobierajaca $wiadczenie emerytalne lub rentowe,
- osoba, ktorej dochody nie sg obcigzone sg z tytutu wyrokéw sgadowych lub innych
tytutow,
- wspotmatzonek wnioskodawcy lub poreczyciela nie pozostajacy z wnioskodawcg lub
poreczycielem w matzenskiej wspolnosci majatkowe;j tj. posiadajgcy rozdzielnos¢
majatkowa.

3. W przypadku wyboru zabezpieczenia o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt a) akceptowalng
forma jest poreczenie zgodnie z przepisami prawa cywilnego (poreczyciele podpisujg ze
starostg umowe cywilng).

4. W przypadku wyboru zabezpieczenia o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt b) weksla

z poreczeniem wekslowym (aval) podpisywany jest weksel in blanco.
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5. Przy wyborze zabezpieczen o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt a lub pkt b wymagani sa
dwaj poreczyciele.

Poreczycielami moga by¢ osoby fizyczne:

- nie bedace wspotmatzonkiem Whnioskodawcy ubiegajacego sie o przyznanie dotacj,

- nie bedace wspotmatzonkiem poreczyciela,

spetniajgce jeden z ponizszych warunkow:

Poreczyciele moga by¢:

a) osobami fizycznymi, uzyskujgcymi dochody ze stosunku pracy z pracodawca nie
bedacym w stanie likwidacji lub upadto$ci, zatrudnione na czas nieokreslony lub na czas
okreslony (minimum 2 lata od dnia ztozenia wniosku - bez mozliwo$ci 2-tygodniowego
wypowiedzenia w przypadku wymogu prowadzenia dziatalnosci przez co najmniej 12 m-
cy oraz minimum 3 lata od dnia ztozenia wniosku - bez mozliwosci 2-tygodniowego
wypowiedzenia w przypadku wymogu prowadzenia dziatalnosci przez co najmniej 24 m-
cy), osiggaja srednie wynagrodzenie za prace brutto z ostatnich 3 miesiecy w wysokosci
co najmniej 120% minimalnego wynagrodzenia brutto (zaswiadczenie z zaktadu pracy);

b) uzyskuja dochody z tytutu emerytury lub renty statej w wysoko$ci co najmniej 120%
minimalnego wynagrodzenia brutto (decyzja emerytalna, rentowa),

c) osiagajg dochod z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (ktéra to dziatalnosé nie jest w
stanie likwidacji lub upadiosci) w wysokosci co najmniej 12-krotnosci 120% najnizszego
wynagrodzenia brutto, w roku poprzedzajacym date ztozenia wniosku przez
zainteresowanego (PIT z dziatalnosci za rok ubiegty).

6. W przypadku wyboru zabezpieczenia o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt c) oraz e) kwota
zablokowanych lub gwarantowanych przez bank srodkéw bedzie podwyzszona o
30% kwoty przyznanej, a termin na ktéry zostang one ustanowione wynosi 2 lata liczac od
dnia zablokowania lub gwarantowania przez bank srodkow.

7. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci zastawu na prawach lub rzeczach

o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt d) wnioskodawca zobowiazany jest wraz z wnioskiem o

dofinansowanie ztozy¢ dokument potwierdzajgcy prawo wiasnosci prawa lub rzeczy (np.

faktura, rachunek, umowa kupna — sprzedazy zgtoszona do Urzedu Skarbowego), ktorg

planuje odda¢ w zastaw na okres 3 lat.
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Wartos¢ prawa lub rzeczy, ktére wnioskodawca planuje zastawi¢, muszg odpowiadac
wysokosci 200% wnioskowanej kwoty dofinansowania. Przedmiotem zastawu nie mogg byc¢
te prawa, ktére mozna obcigzy¢ hipoteka (uzytkowanie wieczyste, wierzytelnosci
zabezpieczone hipotecznie) stosownie do art. 328 KC.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku rzeczy, ktére wnioskodawca planuje zastawi¢, musza
by¢ wycenione przez uprawnionego rzeczoznawce majatkowego, w celu potwierdzenia ich
wartosci.

Zastaw na prawach lub rzeczach ustanawia sie po podpisaniu umowy w sprawie przyznania
$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie pdzniej niz 30 dni od dnia jej podpisania.
Jednocze$nie w celu ustanowienia zastawu rejestrowego zawierana jest umowa zastawu.
Whioskodawca zobowigzany jest wéwczas do dostarczenia do Urzedu wpisu do rejestru
zastawdéw dokonanego w Sadzie, ktory prowadzi rejestr zastawdw, zgodnie z ustawg z dnia
6 grudnia 1996r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawéw.

Zastawca zobowigzuje sie¢ w terminie do 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy dokonac
w drodze odrebnej umowy cesji praw z polisy ubezpieczeniowej na rzecz Zastawnika
oraz powiadomi¢ o dokonanej cesji praw zaktad ubezpieczen i przedtozy¢ Zastawnikowi
pisemne potwierdzenie dokonanego zawiadomienia, kontynuowac ubezpieczenie
przedmiotu zastawu do jego petnej wartosci, terminowo optacaé sktadki ubezpieczeniowe,
dokonywac kolejnych cesji na rzecz Zastawnika i utrzymywac sume ubezpieczeniowg na
poziomie zabezpieczajacym naleznosci Zastawnikowi — do momentu catkowitej sptaty
Zastawca zobowigzuje sie niezwlocznie powiadomi¢ Zastawnika - nie pozniej niz w ciagu 5
dni liczac od daty zdarzenia - o powstaniu szkody objetej ubezpieczeniem na przedmiocie
zastawu.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej zostang przelane po dostarczeniu wpisu do
rejestru zastawow oraz przeditozeniu stosownego potwierdzenia.

Wszystkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem jednorazowych srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w formie zastawu na prawach lub rzeczach, w tym koszty
rzeczoznawcy oraz koszty sadowe ponosi wnioskodawca.

W przypadku nie dotrzymania warunkéw umowy o dofinansowanie Urzad moze odzyskac

swoje wierzytelnosci poprzez przejecie na wiasnosc przedmiotu zastawionego.
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9. W przypadku wyboru zabezpieczenia o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt f) aktu
notarialnego o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji przez dtuznika, wymagane jest
dotgczenie oSwiadczenia o stanie majgtkowym Whnioskodawcy oraz zobowigzania do
niewyzbywania sie wskazanego majatku w trakcie trwania umowy. W przypadku
zabezpieczenia w formie aktu notarialnego kwota poddania sie egzekucji bedzie wyzsza
0 30% od kwoty otrzymanej dotacji.

9. Ustanowienie zabezpieczenia w formie poreczenia oraz weksla z poreczeniem

wekslowym (aval) odbywa sie wytgcznie w siedzibie Urzedu lub w obecnosci notariusza.

W dniu podpisania umowy przez Wnioskodawce poreczyciele majg obowigzek stawienia sie

w Urzedzie z aktualnym dokumentem tozsamosci.

10. W przypadku nieposiadania przez Wnioskodawce zameldowania na pobyt staty badz

posiadania zameldowania na pobyt czasowy wymagang przez Urzad forma zabezpieczenia

zwrotu przyznanych srodkow jest weksel z poreczeniem wekslowym (aval) poreczony przez
dwie osoby fizyczne lub blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym.

11. W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w § 4 niniejszego Regulaminu — suma

wynikajgca z zabezpieczen musi zapewnic¢ ewentualny zwrot przyznanych $rodkéw na

podjecie dziatalnosci gospodarczej wraz z odsetkami ustawowymi.

12. Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem umowy ponosi Wnioskodawca.

§5
Whiosek o przyznanie osobie z niepetnosprawnoscia srodkoéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo w formie spoétdzielni socjalnej

1. Do wniosku o udzielenie srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej
albo dziatalnosci w formie spdtdzielni socjalnej osoba z niepetnosprawnoécia dotgcza:
a) wole innych oso6b lub podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza, rolniczg albo
dziatalnos¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci,
b) dokonanie czynnosci pozwalajacych na zapoznanie potencjalnych klientow z ofertg

planowanej dziatalnosci,
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c¢) dokonanie czynnosci, ktére pozwolg na zapewnienie ptynnej wspotpracy z dostawcg
i kontrahentami,

d) wysokosc¢ wkiadu wtasnego wnioskodawcy,

e) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych oséb wymagane w planowanej
dziatalnosci,

f) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych os6b przydatne w planowanej
dziatalnosci,

g) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajacej srodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspalnosci majatkowej,

h) dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w ktorym wnioskodawca zamierza
prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg (np. akt wlasnosci, umowa najmu, umowa
uzyczenia, zgoda na prowadzenie dziatalnosci w przypadku lokalu komunalnego, inne
dokumenty potwierdzajace mozliwos¢ wykorzystania lokalu do prowadzenia
planowanej dziatalnosci gospodarczej),

i) oswiadczenie o nie posiadaniu/posiadaniu zalegto$ci w zobowigzaniach wobec
PFRON,

j) oéwiadczenie o nie zaleganiu/zaleganiu z optacaniem w terminie podatkow i innych
danin publicznych,

k) kopie dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych,

I) o$wiadczenie o pomocy de minimis otrzymanej w roku biezagcym i w ciagu
2 poprzedzajacych go lat oraz informacje o innej pomocy dotyczgcej tych samych
kosztow kwalifikujgcy sie do objecia pomocg lub o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej
pomocy w tym okresie,

m) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis.
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1.

§6

Kryteria rozpatrywania wnioskow

Urzad rozpatrujac wniosek pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym bierze pod
uwage:

a) forme prawng i sposéb wykonywania planowanej dziatalnosci,

b) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza,
rolnicza albo dziatalno$¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia Wnioskodawcy
do tej dziatalnosci,

c) popytipodaz lokalnego rynku na planowang dziatalnosc,

d) planowane wydatki, ktére Wnioskodawca zamierza sfinansowac z wnioskowanych
Srodkéw,

e) wysokosc¢ wkiadu wiasnego Wnioskodawcy,

f) uprawnienia i kwalifikacje:

- Wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynno$ci

wymagajacych tych uprawnien i kwalifikacji,

- Wnioskodawcy lub innych os6b, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci

wymagajacych tych uprawnien i kwalifikacj,

g) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych oséb przydatne

w planowanej dziatalnosci,

h) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej Wnioskodawcy, w przypadku

pozostawania we wspdélnosci majatkowe;j,

i) wysokos$¢ pozostajacych w dyspozycji Starosty srodkéw PFRON przeznaczonych

na przyznanie osobie z niepetnosprawnoscig srodkéw na podjecie dziatalno$ci

gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej w danym roku.

Dyrektor Urzedu w celu rozpatrzenia wnioskow powotuje Komisje sktadajg sie

z pracownikéw Urzedu Pracy w Piasecznie.

W pracach Komisji moga uczestniczy¢ jako obserwatorzy cztonkowie Powiatowe;j

Rady Rynku Pracy powiatu piaseczynskiego. Przewodniczacy Komisji na co najmniej
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7 dni przed posiedzeniem Komisji informuje obserwatoréw o terminie i porzadku
posiedzenia.

4. Prace Komisji oparte sa na zasadzie jawnosci, rownego traktowania podmiotow
wnioskujgcych o przyznanie srodkéw, bezstronno$ci i pisemnej formy postepowania
zgodnie z obowigzujacymi zasadami prawa oraz wiedzg i doSwiadczeniem 0so6b
wchodzacych w sktad Komisji.

5. Kazdy z czionkéw Komisji wypetnia deklaracje bezstronnos$ci.

6. Komisja oceniajac wniosek ma prawo wprowadzi¢ ograniczenia w specyfikacji zakupow,
dotyczy to kwoty i przedmiotu zakupu, kierujac sie racjonalnym i efektywnym
wydatkowaniem srodkdw publicznych.

7. Komisja nie bierze pod uwage zastosowanych przez wnioskodawce fotokodéw, w tym
kodow QR, oznaczen lub etykiet utatwiajacych identyfikacje dokumentu, w tym etykiet
dzwiekowych i etykiet pisanych alfabetem Braille'a, utatwiajacych identyfikacje
ztozonego wniosku oraz dokumentéw, w zwigzku z wnioskowaniem o srodki.

8. O uwzglednieniu lub odmowie uwzgledniania wniosku Urzad powiadamia
wnioskodawce, w formie pisemnej albo elektronicznej w terminie 30 dni od dnia
otrzymania kompletnego wniosku wraz z niezbednymi do jego rozpatrzenia
dokumentami, jednak nie wczesniej niz w dniu podjecia przez Rade Powiatu uchwaty, o
ktorej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych.

W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowo$ci lub braku dokumentéw, o ktorych
mowa w § 6 ust. a-h, Urzad:

1) informuje wnioskodawce o nieprawidiowosciach lub o braku dokumentéw w terminie 14
dni od dnia otrzymania wniosku oraz

2) wzywa do usuniecia nieprawidtowosci lub dotgczenia dokumentéw w terminie 14 dni od
dnia doreczenia wezwania.

Termin 14 dni od doreczenia wezwania podlega przediuzeniu na wniosek wnioskodawcy,
jezeli usuniecie nieprawidtowosci lub dotaczenie dokumentéw nie moze nastgpi¢ w terminie
z przyczyn nielezacych po stronie wnioskodawcy.

W przypadku niezachowania terminu:
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- 14 dni od dnia doreczenia wezwania, lub

- przedtuzonego terminu 14 dni od dnia doreczenia wezwania przedtuzeniu na wniosek

wnioskodawcy (jezeli usuniecie nieprawidtowoséci lub dotgczenie dokumentéw nie moze
nastapi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych po stronie wnioskodawcy)

Dyrektor PUP niezwtocznie informuje pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej
wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania.

9. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad sporzgdza uzasadnienie.

10.W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad informuje pisemnie albo
elektronicznie wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go do negocjacji
warunkow umowy dotyczacej przyznania srodkow.

11.Negocjacje obejmowac powinny m.in. nastepujace zagadnienia:

a) warunki umowy,
b) dopracowanie katalogu wydatkow,
c) ustalenie wysokosci przyznanej kwoty.

12.Negocjacje powinny zakonczyc¢ sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania,

13.Po zakonczeniu negocjacji sporzadza sie protokét z przeprowadzonych negocjacii.

14.Urzad zastrzega sobie prawo do niezakwalifikowania zaproponowanych
przez Wnioskodawce kosztow. W trakcie negocjacji moze zostac¢ zaproponowana
zmiana przeznaczenia wykorzystania srodkow.

15.W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dnia doreczenia
informacji umowy nie zawiera sie. Termin ten podlega przedtuzeniu na wniosek
Whioskodawcy, jezeli zakoficzenie negocjacji nie moze nastapi¢ w terminie z przyczyn
nielezacych po stronie Wnioskodawcy.

16. Pracownik merytoryczny przygotowuje umowe (w przypadku pozytywnego rozpatrzenia
wniosku) do podpisu przez Dyrektora Urzedu z upowaznienia Starosty Piaseczynskiego

lub pisemng odpowiedz (w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku) do podpisu
przez Dyrektora Urzedu.
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§7

Podstawowe postanowienia zawarte w umowie

1. Umowy o udzielenie srodkéw na podjecie dziatalno$¢ gospodarczej zawierane sg
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiana umowy wymaga formy pisemne;.
2. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad powiadamia w formie pisemnej
Whioskodawce o rozpatrywaniu wniosku oraz wzywa go do negocjacji warunkow umowy.
Negocjacje powinny zakonczyc¢ sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
3. Zawarcie umowy nastepuje w drodze zgodnego o$wiadczenia woli stron i ztozeniu
podpisow, nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia zakonczenia negocjacji.
4. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
5. Umowa cywilno-prawna zawiera w szczegolnosci:
» zobowiazanie Starosty, z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Piasecznie:
a) do wyptaty srodkéw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujacej kwote podatku
od towardéw i ustug,
b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkow umowy
przez Wnioskodawce w czasie obowigzywania umowy,
» zobowiazanie wnioskodawcy do:
a) przeznaczenia przyznanych srodkéw na cele i rodzaje wydatkéw okreslonych w umowie,
b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub czionkostwa w
spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres:
- co najmniej 12 miesiecy, jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej niz 6-
krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia,
- co najmniej 24 miesiecy, jezeli $rodki zostaly przyznane w kwocie wynoszgcej od 6-
krotnosci do 15-krotnosci przecietnego wynagrodzenia,
c) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Dyrektora Urzedu ,
d) umozliwienie wykonania przez Dyrektora Urzedu czynno$ci zwigzanych

ze zweryfikowaniem prawidtowosci realizacji umowy,
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e) informowania Dyrektora Urzedu o wszelkich zmianach dotyczgcych realizacji umowy
niezwtocznie po ich wystapieniu,

f) rozliczenia otrzymanych $srodkéw w terminie okre§lonym w umowie,

g) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, podatku naliczonego
z tytutu zakupionych towardw i ustug sfinansowanych z przyznanych srodkow:
- w terminie 90 dni od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towarow i
ustug, w ktérej wskazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku gdy z
deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajacego wptacie do
Urzedu Skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,
- w terminie 30 dni od dnia dokonania przez Urzad Skarbowy zwrotu podatku, w
przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towardw i ustug za dany okres
rozliczeniowy, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota
zwrotu,

h) zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania do zaptaty, przypadku
naruszenia co najmniej jednego z warunkow umowy:
- otrzymanych $rodkéw oraz
- odsetek od srodkow, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych
i) zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkéw w formie poreczenia, weksla z poreczeniem
wekslowym (aval), gwarancji bankowej, zastawu na prawach i rzeczach, blokady
$rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym lub aktu notarialnego o dobrowolnym
0 poddaniu sie egzekucji przez diuznika,
j) poinformowanie Dyrektora Urzedu o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnoéci
oraz jej zakresie w terminie 12 miesiecy po uptywie odpowiedniego okresu okreslonego
w Umowie,
k) przedstawienia, w terminie 14 dni od zawarcia umowy, odpowiednio:
- zadwiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

- odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego,
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- zobowigzania spofdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet czionkéw spotdzielni
socjalnej,

- kopii decyzji Prezesa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow,

- innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci,

l) przedstawienia dokumentu dot. zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow,

w przypadku poreczycieli weksel (aval) zostaje podpisany w obecnosci poreczycieli
podczas podpisania umowy,

m) przedstawienia kopii koncesiji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej, w terminie nie dtuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia
srodkéw pod rygorem zwrotu otrzymanych Srodkéw, jezeli jest to konieczne do
prowadzenia planowanej dziatalnosci,

n) podania rachunku bankowego.

§ 8

Przekazanie srodkow

1. Urzad przekazuje $rodki na wskazany w umowie rachunek bankowy w terminie 14 dni od
dnia zawarcia umowy, po przedstawieniu przez wnioskodawce dokumentéw o ktérych mowa
w §7 ust. 5 lit. k).

2. Przekazanie srodkéw moze nastapic¢ przed dniem przedstawienia przez wnioskodawce
kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej,
jezeli wydanie koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowanej jest uzaleznione od posiadania przedmiotéw lub urzgdzen niezbednych do
prowadzenia danego rodzaju dziatalnosci lub poniesienia wnioskowanego wydatku, a
wnioskodawca zamierza naby¢ te przedmioty i urzadzenia lub ponie$¢ ten wydatek z
przyznanych $rodkow.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, wnioskodawca przedstawia staro$cie kopie

koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, w
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terminie nie diuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia $rodkéw pod rygorem zwrotu
otrzymanych srodkéw.

4. Nieprzedstawienie staroscie dokumentéw, o ktérych mowa odpowiednio w § 7 ust. 5 lit. k),
m), w terminach, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 1 i 3, skutkuje wygasnieciem umowy.
5. Jezeli srodki zostaty przekazane, wnioskodawca zwraca $rodki. Wnioskodawca
zobowigzany jest do zwrotu w terminie 3 miesiecy od otrzymania wezwania do zapfaty, w
przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy:

-otrzymanych srodkéw oraz

- odsetek od $rodkow, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokos$ci okre$lonej jak dla
zalegtosci podatkowych

6. Terminy, o ktorych mowa w ust. 1, 3-5, podlegajg przedtuzeniu na wniosek
wnioskodawcy, jezeli niezachowanie terminu nastapito z przyczyn nielezacych po jego
stronie.

§9

Realizacja umowy, zwroty

1. Przekazanie srodkéw PFRON nastepuje w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy,
na rachunek bankowy osoby z niepetnosprawnoscia.

2. Umowa wygasa w przypadku nie przedstawienia odpowiednich dokumentéw, o ktérych
mowa w §7 ust. 5 lit. k) w terminie 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy. Jezeli $rodki
zostaly wyptacone, Wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu przyznanych srodkéw
oraz odsetek od tych srodkéw naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokos$ci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania
wezwania Dyrektora Urzedu do zapfaty lub ujawnienia niedopetnienia co najmniej
jednego z warunkéw umowy.

3. Zwrot otrzymanych przez wnioskodawce srodkéw nastepuje w przypadku:

- wezwania starosty do zaptaty w razie naruszenia przez wnioskodawce co najmniej jednego

warunku umowy, o ktérej mowa w § 7 pkt 5,
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- ujawnienia przez wnioskodawce informacji o wyptacie srodkéw w wysokosci wyzszej od

naleznej,

4. Kwota zwrotu stanowi iloczyn kwoty wyptaconych $rodkéw i ilorazu:

- liczby dni w okresie poczgwszy od dnia naruszenia warunkéw umowy lub od dnia $mierci

whnioskodawcy, do dnia uptywu odpowiedniego okresu (co najmniej 12 lub 24 miesigcy w

zaleznosci od warunkow umowy), wigcznie oraz

- liczby dni w odpowiednim okresie (co najmniej 12 lub 24 miesiecy w zaleznosci od

warunkow umowy).

5. Nie nalicza sie kwoty zwrotu w przypadku naruszenia warunku okreslonego w

Rozporzadzeniu MRiPS z dnia 13 grudnia 2018r. tj.: poinformowanie Dyrektora Urzedu o

nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalno$ci oraz jej zakresie w terminie 12 miesiecy po

uptywie odpowiedniego okresu okreslonego w Umowie

6. Odsetek nie nalicza sie w przypadku, gdy srodki zostaty wyptacone wnioskodawcy w

wysokosci wyzszej od naleznej z przyczyn niezaleznych od wnioskodawcy lub $mierci

wnioskodawcy.

7. Kazda zmiana profilu oraz miejsca prowadzenia dziatalnosci w okresie obowigzywania
umowy wymaga pisemnej zgody Dyrektora Urzedu.

8. W umowie Dyrektor Urzedu zastrzega sobie prawo dokonywania co najmniej

jednokrotnego zweryfikowania prawidfowosci realizacji warunkéw umowy przez

Whioskodawce w czasie obowigzywania Umowy.

§10

Rozliczenie przyznanych srodkéw

1. Wnioskodawca zobowigzany jest do wydatkowania srodkéw w terminie okreslonym
w Umowie, zgodnie z przeznaczeniem oraz rozliczenia i udokumentowania wydatkowania
otrzymanych srodkéw. Rozliczenie wydatkowania otrzymanych $rodkow na podjecie

dziatalnosci gospodarczej dokonywane jest w kwocie brutto.
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Wydatkowanie przyznanych srodkéw na dofinansowanie dokumentowane bedzie

na podstawie faktur. W przypadku ptatnosci bezgotowkowych nalezy dostarczy¢
potwierdzenie dokonania przelewu, wyciag z karty bankowej, potwierdzajacych w sposéb
wiarygodny poniesione wydatki.

Wydatek musi by¢ udokumentowany faktura. Dopuszczalne do rozliczenia sg paragony
do kwoty 450 zt z podanym nr NIP kupujacego.

2. W przypadku dokonywania w ramach przyznanych $rodkéw zakupow za granica
Whioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski
dowodu zakupu. Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na ztote wedtug
kursu $redniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu wystawienia
dokumentu ksiegowego stanowigcego rozliczenie.

3. Pfatnosci muszg by¢ dokonywane z konta osobistego lub firmowego Wnioskodawcy.
4. W przypadku zakupow realizowanych za posrednictwem o0sob trzecich (ptatnosé

za pobraniem, system PayU, PayPal itp.) wymagane jest dostarczenie informacji

od sprzedawcy o zaptacie za zakupiony towar lub ustuge z podaniem daty zaptaty

lub potwierdzeniem przyjecia zaptaty przez posrednika (kuriera, dostawce) lub innych
dokumentow potwierdzajacych przekazanie srodkéw przez posrednika na rachunek
bankowy sprzedawcy.

5. W przypadku niewykorzystania przyznanej kwoty w catosci lub poniesienia wydatkéw
niekwalifikowalnych Wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanej kwoty.
6. Jezeli srodki zostaty wyptacone Whnioskodawcy w wysokos$ci wyzszej od naleznej,
Whioskodawca informuje Dyrektora Urzedu o wysokosci nienaleznie pobranej kwoty
srodkow oraz dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesiecy od dnia jej ujawnienia.

7. Jezeli $rodki zostaty wyptacone wnioskodawcy w wysokosci nizszej od naleznej,
wnioskodawca moze poinformowac staroste o wysokosci kwoty stanowiacej roznice
pomiedzy kwotg nalezng a kwotg wyptacong wnioskodawcy oraz ziozy¢ wniosek o
wyplate tej kwoty. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 15 lutego roku
nastepujacego po roku, w ktérym uptynat okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej co
najmniej 12 lub 24 miesigce (w zaleznosci od warunkéw umowy).
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§ 11

Sprawy organizacyjne

Osoba z niepetnosprawnoscig bezrobotna lub poszukujaca pracy niepozostajaca
w zatrudnieniu ubiegajaca sie o srodki PFRON sktada w formie pisemnej komplet
dokumentow (wniosek wraz z wymaganymi zatacznikami i dokumentami). Wzor

wniosku i zataczniki do wniosku mozna pobra¢ ze strony https:/piaseczno.praca.gov.pl/

lub w siedzibie Urzedu. Ponadto osoba z niepetnosprawnoscig ma mozliwos¢
uzupetnienia oraz przestania odpowiedniego wniosku z zatgcznikami za posrednictwem

strony internetowej www.sow.pfron.org.pl.

. Do wniosku nalezy dotaczy¢ wytacznie dokumenty w formie kserokopii poswiadczonej za
zgodnosc z oryginatem przez Whnioskodawce (za wyjatkiem zaswiadczen o
zatrudnieniu).

. Wniosek wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ osobiscie, droga pocztowg lub
za posrednictwem kuriera (decyduje data wptywu do Urzedu) w Kancelarii Urzedu w
terminach ogtaszanych na stronie internetowej w godzinach 8:30 — 15:00 lub przez
elektroniczng skrzynke podawcza utworzong na podstawie ustawy z dnia 17 lutego
2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujgcych zadania publiczne.
Whiosek wniesiony w formie dokumentu elektronicznego powinien by¢ uwierzytelniony
przy uzyciu mechanizmow okreslonych w art. 20a ust. 1 albo w ust 2 w/w ustawy.
Ponadto osoba z niepetnosprawnoscig ma mozliwo$¢ uzupetnienia oraz przestania
odpowiedniego wniosku z zatgcznikami za posrednictwem strony internetowe;j

www.sow.pfron.org.pl.

. Regulamin zostanie zmieszczony na stronie internetowe] Urzedu

https://piaseczno.praca.gov.pl

§12

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

Piaseczno, dnia 09.08.2024r. 5
DYRHEAGR
Powiatowego Urzedh l'[:n.ff;.' w Piasecznie
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