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URZAD PRACY

Powiatowy Urzad Pracy w Piasecznie

Centrum

Aktywizacji

Zawodowej
REGULAMIN

PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
OSOBIE BEZROBOTNEJ, ABSOLWENTOW!I CIS, ABSOLWENTOW!I KIS,
OPIEKUNOWI OSOBY NIEPELNOSPRAWNEJ

Obowiazuje od stycznia 2023 r.

Podstawa prawna:

1. Art.46 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy;

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania srodkdw na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;;

3. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 wrzesnia 2018 r.
w sprawie przyznawania $rodkdw na podjecie dziatalnosSci na zasadach okreslonych dla
spotdzielni socjalnych, utworzenie stanowiska pracy oraz na finansowanie kosztow
wynagrodzenia skierowanej osoby w spotdzielni socjalnej;

4. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;

5. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis;

6. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis;

7. Ustawa z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”;

8. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r.- Prawo przedsigbiorcow;

9. Kodeks Postepowania Administracyjnego;

10. Kodeks Cywilny;

11. Kodeks Postgpowania Cywilnego.

§1

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

1. Staroscie — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Piasecznie dzialajacego
z upowaznienia Starosty Piaseczynskiego.

2. Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Piasecznie;

3. Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe¢ z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

4. Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
bezrobotnemu $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;;

5. Bezrobotnym - oznacza to osobg spetniajaca przestanki art. 2 ustawy;

6. Whnioskodawcy - to osoba bezrobotna, absolwent CIS, Absolwent KIS lub opiekun osoby
niepetnosprawnej, sktadajacy Wniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej;

7. Absolwencie centrum integracji spolecznej (CIS) — oznacza to osob¢ o ktorej mowa
w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;
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8. Absolwencie klubu integracji spolecznej (KIS) — oznacza to osobg o ktorej mowa w art.
2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. 0 zatrudnieniu socjalnym;

9. Opiekunie — to poszukujacy pracy opickunowie osoby niepelnosprawnej - niepozostajacy
w zatrudnieniu lub niewykonujacy innej pracy zarobkowej opiekunowie 0sOb
niepelnosprawnych, z wylaczeniem opiekundw osoby niepetnosprawnej pobierajacych
swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasilek opiekunczy na podstawie przepisow
o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisoéw o ustaleniu
1 wyplacie zasitkow dla opiekunow.

10. Przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumie¢ przeci¢tne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa
GUS w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej Monitor Polski. Wysoko$¢
przecigtnego wynagrodzenia jest przyjmowana na dzien zawarcia umowy;

11. Komisji - oznacza to Komisj¢ ds. przyznawania bezrobotnemu $rodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;j.

12. Pomocy de minimis — oznacza pomoc udzielong na podstawie Rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 1407/2013, ktéra nie moze przekroczy¢ w okresie trzech lat budzetowych kwoty
200 000 EUR , a w sektorze transportu drogowego towaréw 100 000 EUR.

13. DzialalnoSci gospodarczej - oznacza to zorganizowang dzialalno$¢ zarobkowa
wykonywang we wlasnym imieniu i w sposob ciagty.

14. Dniu podjecia dzialalno$ci gospodarczej — za dzien podjecia dziatalno$ci gospodarczej
uwaza si¢ dzien jej rozpoczgcia, wskazany we wniosku o wpis do centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej (CEIDG-1).

§2

Postanowienia ogolne

1. Zgodnie z art.46 ust.1 pkt 2) ustawy oraz Rozporzadzeniem, Starosta moze ze $rodkow
Funduszu Pracy oraz innych funduszy publicznych przyznaé¢ bezrobotnemu, opiekunowi,
absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS, jednorazowo s$rodki na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, Konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

2. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowia pomoc de minimis w rozumieniu
przepisow rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z24.12.2013, str. 1) i sg udzielane zgodnie z przepisami tego
rozporzadzenia.

3. Wysokos¢ s$rodkdw na podjecie indywidualnej dzialalno$ci gospodarczej oraz
w przypadku, gdy dziatalnos¢ podejmowana jest na zasadach okre$lonych dla spotdzielni
socjalnych w rozumieniu przepisOw prawa spotdzielczego, nie moze przekroczyé
6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia.

4. Osobami wylaczonymi z uprawnien do jednorazowych s$rodkow sa osoby, ktore
z tytulu wczesniej prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej maja nie splacone zobowigzania
w stosunku do Urzedu Skarbowego i ZUS.
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5. Osoby ubiegajace si¢ o przyznanie S$rodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej
zobowigzane sg do uczestnictwa w spotkaniu informacyjnym z zakresu ABC
Przedsigbiorczosci organizowanym przez PUP.

W indywidualnych przypadkach dopuszcza si¢ ukonczenie szkolenia przez Wnioskodawce
zorganizowanego przez inng niz Urzad instytucje w formie stacjonarnej lub online
potwierdzonego zaswiadczeniem.

6. Wniosek moze ztozy¢ osoba zarejestrowana w PUP Piaseczno po odbyciu wizyty
u doradcy klienta i uzyskaniu opinii do wniosku.

7. Wnioskodawca zamierza prowadzi¢ dziatalnos¢ na terenie wojewddztwa mazowieckiego.

8. Srodki nie zostang przyznane wnioskodawcom, ktorzy planujg prowadzi¢ identyczna
dziatalno$¢ gospodarcza jak wspdtmatzonek (gtowne PKD jest tozsame jak przewazajace
PKD wspotmatzonka) i/lub od jej zakonczenia nie uptyneto 6 m-cy.

9. W przypadku ograniczonych $rodkéw finansowych pierwszenstwo w przyznaniu srodkow
beda miaty:

- 0soby bezrobotne zarejestrowane w PUP Piaseczno powyzej 3 miesi¢ey (stan na dzien
posiedzenia komisji, wnioski 0sob zarejestrowanych krocej niz 3 miesigce nie beda oceniane),
- osoby, ktére wskaza miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej na terenie powiatu
piaseczynskiego oraz ztoza o§wiadczenie, ze miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
znajdowac si¢ bedzie na terenie powiatu piaseczynskiego.

10.Wysoko$¢ $rodkow na podjecie dzialalno$ci gospodarczej jest ustalana w ramach
posiadanego limitu srodkéw finansowych.

11. Wyplata przyznanych srodkoéw nastepuje wylacznie przelewem na konto Wnioskodawcy.

§3

Przeznaczenie dotacji

1. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej moga by¢ przeznaczone na:

a) zakup srodkow trwatych,

b) zakup maszyn i urzadzen - sprzet elektroniczny $cisle zwigzany z profilem planowanej
dziatalnoSci,

C) zakup materiatdéw, surowcow i towarow,

d) pozyskanie lokalu (adaptacja i remont),

e) optate wpisowego lub wktadu do spotdzielni socjalnej;

f) wyposazenie konieczne do utworzenia nowych miejsc pracy,

g) koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwiagzanych z podjgciem dziatalnosci,

h) zakup ustug i materiatdéw reklamowych,

2. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej z Funduszu Pracy nie moga by¢
wykorzystane na:

a) zakup akcji, obligacji, udziatdw w spotkach, kaucje,

b) zakup nieruchomosci, wyceng rzeczoznawcy majatkowego,

¢) wydatki inwestycyjne zwigzane z kosztami budowy, projektami architektonicznymi,

d) optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, internet, czynsz, dzierzawa, paliwo itp.),
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e) oplaty administracyjne, rejestracyjne, franczyzowe, podatki, sktadki ZUS, wyplaty
wynagrodzen, ubezpieczenia, hosting, pozycjonowanie stron,

f) zakup kasy fiskalnej,

g) zakup Srodka transportu w przypadku podejmowania dziatalnos$ci zwigzanej z transportem
drogowym towarow,

h) zakup wyposazenia w ramach umowy leasingu,

1) zakup mebli i przedmiotéw stanowigcych wyposazenie mieszkania innych niz stanowiace
podstawowe wyposazenie pomieszczen biurowych w przypadku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej] w lokalu bedacym jednocze$nie miejscem zamieszkania lub zameldowania
Whnioskodawcy,

J) remont lub adaptacj¢ mieszkania (domu), w ktorym Wnioskodawca zamieszkuje
I zamierza zarejestrowac dziatalno$¢ gospodarcza, do ktorego posiada tytul prawny (akt
wlasnosci, umowe najmu itp.),

K) finansowanie szkolen, zezwolen, licencji (z wyjatkiem licencji oprogramowania
komputerowego),

1) finansowanie kosztow transportu, przesytki i dostawy, pakowania,

I) splate zadtuzenia wynikajacego z zaciggnigtych zobowigzan,

m) zakupow dokonanych od wspotmatzonka, zstgpnych i wstepnych Wnioskodawcy,

n) dziatalno$¢ wytworcza w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli
zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa, le§nictwa i rybactwa §rédladowego,

0) dziatalno$¢ typu: prowadzenie lombardu, salonu gier hazardowych, ustugi wrozbiarskie
I ezoteryczne, agencja towarzyska, dziatalno$¢ zwigzana z handlem $rodkami odurzajacymi,
substancjami psychotropowymi i §rodkami zast¢pczymi w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca
2005 r. ustawy o przeciwdziatlaniu narkomanii oraz ustawy o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej, w tym preparatami z tej grupy okreslonymi, jako kolekcjonerskie,

p) dziatalno$¢ gospodarczg prowadzong w formie spotek.

§4

Zabezpieczenie zwrotu przyznawanych srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej

1. Dopuszczalne formy zabezpieczenia srodkow, to:

a) poreczenie — 5 pkt,

b) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — 10 pkt,

c) gwarancja bankowa — 0 pkt,

d) zastaw na prawach i rzeczach — 0 pkt,

e) blokada $§rodkoéw zgromadzonych na rachunku bankowym — 10 pkt.,

f) akt notarialny o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika - 5 pkt.;

2. Poreczycielem moze by¢:

- osoba fizyczna pozostajagca w zatrudnieniu, osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,
osoba pobierajaca §wiadczenie emerytalne lub rentowe,

- osoba, ktorej dochody nie sg obcigzone z tytulu wyrokow sagdowych lub innych tytutow,

- wspotmatzonek wnioskodawcy lub poreczyciela nie pozostajacy z wnioskodawca lub
poreczycielem w matzenskiej wspolnosci majatkowe;j tj. posiadajacy rozdzielno$¢ majatkowa.
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3. W przypadku wyboru zabezpieczenia o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt a) akceptowalng
forma jest poreczenie zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez co najmniej
dwoéch porgezycieli nie bedacych wspotmatzonkiem Wnioskodawcy ubiegajacego sig
o przyznanie dotacji oraz nie bedacych wspotmatzonkiem poreczyciela.

Poreczyciele moga by¢:

a) osobami fizycznymi, uzyskujacymi dochody ze stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym
w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudnione na czas nieokreslony lub na czas okre§lony
(minimum 2 lata od dnia ztoZenia wniosku bez mozliwosci 2-tygodniowego wypowiedzenia),
osiggajace Srednie Wynagrodzenie za pracg¢ brutto z ostatnich 3 miesiecy w wysokosci co
najmniej 2-krotnego minimalnego wynagrodzenia brutto kazdy, obowigzujacego na dzien
zlozenia wniosku,

b) osobami prawnymi, lub podmiotami nieposiadajacymi osobowosci prawnej, a posiadajace
zdolno$¢ do czynnosci prawnych wykazujace §redniomiesieczny dochod za rok ubiegly na
poziomie 4-krotnego minimalnego wynagrodzenia brutto, ktorych  zdolnosc¢
zabezpieczenia S$rodkéw w/w podmiotéw badana bedzie na podstawie dokumentow
finansowych tj. bilansu oraz rachunek zyskow i strat.

Podmioty nie moga by¢ w stanie likwidacji lub upadtosci 1 nie mogga na moment udzielenia
porgczenia posiada¢ nieuregulowanej zaleglosci w ZUS i1 US.

C) osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalnos¢ gospodarcza, wykazujacymi dochody
z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (ktora to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub
upadtosci) w wysokosci 24-krotnego minimalnego wynagrodzenia brutto w roku
poprzedzajacym date ztozenia wniosku przez zainteresowanego.

4. W przypadku wyboru zabezpieczenia o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt b) weksla

z poreczeniem wekslowym (aval) wymagani sa dwaj poreczyciele.

Poreczycielami moga by¢ osoby fizyczne:

- nie bedace wspotmatzonkiem Wnioskodawcy ubiegajacego si¢ o przyznanie dotacji,

- nie bedace wspotmatzonkiem porgczyciela;

spetniajace jeden z ponizszych warunkow:

a) uzyskujg dochody ze stosunku pracy z pracodawca nie bedagcym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudnione na czas nieokreslony lub na czas okreslony (minimum 2 lata od dnia
ztozenia wniosku - bez mozliwosci 2-tygodniowego wypowiedzenia), osiagaja Srednie
wynagrodzenie za prace brutto z ostatnich 3 miesiecy w wysoko$ci co najmniej
minimalnego wynagrodzenia brutto (zaswiadczenie z zaktadu pracy);

b) uzyskuja  dochody z tytulu emerytury lub renty stalej w wysokosci co najmniej
minimalnego wynagrodzenia brutto (decyzja emerytalna, rentowa);

C) osiagaja dochod z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (ktora to dziatalno$¢ nie jest
w stanie likwidacji lub upadtosci) w wysokosci 12-krotnos$ci najnizszego-wynagrodzenia
brutto, w roku poprzedzajacym date zlozenia wniosku przez zainteresowanego (PIT
z dziatalno$ci za rok ubiegty).

5. W przypadku wyboru zabezpieczenia o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt c) oraz e) kwota
zablokowanych lub gwarantowanych przez bank Srodkéw bedzie podwyzszona o 30%
kwoty przyznanej, a termin na ktory zostang one ustanowione wynosi 2 lata liczac od dnia
zablokowania lub gwarantowania przez bank §rodkow.

6. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci zastawu na prawach lub rzeczach
o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt d) wnioskodawca zobowigzany jest wraz z wnioskiem
o dofinansowanie ztozy¢ dokument potwierdzajacy prawo wilasnosci prawa lub rzeczy
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(np. faktura, rachunek, umowa kupna — sprzedazy zgloszona do Urzedu Skarbowego), ktorg
planuje odda¢ w zastaw na okres 3 lat.

Warto$¢ prawa lub rzeczy, ktére wnioskodawca planuje zastawi¢, musza odpowiadac
wysokosci 200% wnioskowanej kwoty dofinansowania. Przedmiotem zastawu nie mogg by¢
te prawa, ktore mozna obcigzy¢ hipoteka (uzytkowanie wieczyste, wierzytelnosci
zabezpieczone hipotecznie) stosownie do art. 328 KC.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku rzeczy, ktdore wnioskodawca planuje zastawi¢, musza
by¢ Wycenione przez uprawnionego rzeczoznawce majatkowego, w celu potwierdzenia ich
wartosci.

Zastaw na prawach lub rzeczach ustanawia si¢ po podpisaniu umowy w sprawie przyznania
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie pdzniej niz 30 dni od dnia jej podpisania.
Jednoczes$nie w celu ustanowienia zastawu rejestrowego zawierana jest umowa zastawu.
Whioskodawca zobowigzany jest wowczas do dostarczenia do Urzedu wpisu do rejestru
zastawow dokonanego w Sadzie, ktory prowadzi rejestr zastawow, zgodnie z ustawa z dnia
6 grudnia 1996r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

Zastawca zobowiagzuje si¢ w terminie do 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy dokona¢
w drodze odrebnej umowy cesji praw z polisy ubezpieczeniowej na rzecz Zastawnika oraz
powiadomi¢ o dokonanej cesji praw zaktad ubezpieczen i przedlozy¢ Zastawnikowi pisemne
potwierdzenie dokonanego zawiadomienia, kontynuowaé ubezpieczenie przedmiotu zastawu
do jego pelnej wartosci, terminowo optaca¢ sktadki ubezpieczeniowe, dokonywaé kolejnych
cesji na rzecz Zastawnika 1 utrzymywaé sume ubezpieczeniowa na poziomie
zabezpieczajagcym nalezno$ci Zastawnikowi — do momentu catkowitej splaty Zastawca
zobowiazuje si¢ niezwtocznie powiadomi¢ Zastawnika - nie pézniej niz w ciagu 5 dni liczac
od daty zdarzenia - o powstaniu szkody objg¢tej ubezpieczeniem na przedmiocie zastawu.
Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej zostana przelane po dostarczeniu wpisu do
rejestru zastawow oraz przedtozeniu stosownego potwierdzenia.

Wszystkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem jednorazowych $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w formie zastawu na prawach lub rzeczach, w tym koszty
rzeczoznawcy oraz koszty sagdowe ponosi wnioskodawca.

W przypadku nie dotrzymania warunkéw umowy o dofinansowanie Urzad moze odzyskac
swoje wierzytelnosci poprzez przejecie na wtasnos¢ przedmiotu zastawionego.

7. W przypadku wyboru zabezpieczenia o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt f) aktu notarialnego
o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika, wymagane jest dotgczenie
oswiadczenia o stanie majatkowym Wnioskodawcy oraz zobowigzania do niewyzbywania si¢
wskazanego majatku w trakcie trwania umowy. W przypadku zabezpieczenia w formie aktu
notarialnego kwota poddania si¢ egzekucji bedzie wyzsza o 30% od kwoty otrzymanej
dotacji.

8. Ustanowienie zabezpieczenia w formie poreczenia oraz weksla z porgczeniem wekslowym
(aval) odbywa si¢ wytacznie w siedzibie Urzedu lub w obecnosci notariusza.

W dniu podpisania umowy przez Wnioskodawce porgczyciele maja obowigzek stawienia si¢
w Urzedzie.

9. W przypadku nieposiadania przez Wnioskodawce zameldowania na pobyt staty badz
posiadania zameldowania na pobyt czasowy wymagana przez Urzad forma zabezpieczenia
zwrotu przyznanych §rodkow jest weksel z porgczeniem wekslowym (aval) porgczony przez
dwie osoby fizyczne lub blokada srodkoéw zgromadzonych na rachunku bankowym.
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10. W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 4 niniejszego Regulaminu — suma
wynikajgca z zabezpieczen musi zapewni¢ ewentualny zwrot przyznanych s$rodkow na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej wraz z odsetkami ustawowymi.

11. Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem umowy ponosi Wnioskodawca.

§5

Whiosek o przyznanie srodkow na podjecie dzialalnoSci gospodarczej

1. Wnioskodawca zamierzajacy podja¢ dziatalno$¢ gospodarczg, w tym polegajaca na
prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na
swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych, moga ztozy¢ do Starosty
wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej wniosek o przyznanie S$rodkéw na podjgcie
dziatalnoéci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwiagzanych z podj¢ciem tej dziatalnosci.

2. Przed przystapieniem do wypelniania wniosku nalezy uwaznie przeczyta¢ pouczenie w nim
zawarte.

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ wylacznie dokumenty w formie kserokopii, gdyz wniosek
wraz z zalaczonymi dokumentami pozostaje w zasobach Urzedu w takiej formie, w jakiej
zostat ztozony. Nie ma mozliwosci odbioru zlozonego wniosku. Dotyczy to wnioskow
rozpatrzonych negatywnie.

4. Wniosek o dofinansowanie zawiera nastgpujagce dane 1 informacje dotyczace
wnioskodawcy:

a) imi¢ 1 nazwisko;

b) adres miejsca zamieszkania;

c) numer PESEL, jezeli zostal nadany;

d) kwotg wnioskowanego dofinansowania;

e) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalno$ci (PKD) na poziomie podklasy;

f) proponowang forme¢ zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktérej mowa w § 4 ust. 1
regulaminu;

g) podpis;

h) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodia ich
finansowania (zal.nr 1 wniosku);

i) szczegotowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towardéw 1 ustug, w szczego6lnosci na zakup Srodkow trwatych,
urzadzen, maszyn, materiatow, towarow, ustug i materialtdw reklamowych, pozyskanie
lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnos$ci gospodarczej (zal.nr 2);

j) charakterystyke ekonomiczno — finansowg przedsiewziecia (zal. nr 3);

k) informacje o poreczycielach w przypadku wyboru weksla z porgczeniem wekslowym
(awal) lub poreczenia (zat. 5 i 6);

I) przyrzeczenie koncesji (dot. dziatalnosci gospodarczej wymagajacej koncesji);
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m) kserokopi¢ dokumentu pos$wiadczajacego posiadanie tytutu prawnego do lokalu,
w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza np. akt wiasno$ci, umowa najmu,
umowa uzyczenia, zgoda na prowadzenie dziatalno$ci w przypadku lokalu komunalnego, inne
dokumenty potwierdzajagce mozliwo$¢ wykorzystania lokalu do prowadzenia planowanej
dziatalnosci gospodarczej

W przypadku wspotwiasnosci lokalu wymagana jest zgoda wspotwlasciciela na
zarejestrowanie lub/i prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej w tym lokalu;

n) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje 1 doswiadczenie zawodowe Wnioskodawcy:
posiadane licencje, certyfikaty, Swiadectwa szkolne, dyplomy, zaswiadczenia o ukonczeniu
kurséw zawodowych, §wiadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, uprawnienia
zawodowe, prawo jazdy itp.;

0) zaswiadczenie o uczestnictwie w spotkaniu informacyjnym lub szkoleniu z zakresu ABC
Przedsigbiorczosci (ukonczone przed ztozeniem wniosku).

5. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS dotaczaja
oswiadczenia o:

a) nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie
do spotdzielni socjalne;j;

b) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — o$wiadczenie o zakonczeniu dziatalno$ci gospodarczej w dniu przypadajacym
w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku (nie dotyczy opiekuna);

C) niekaralno$ci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

d) zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania facznie na okres dluzszy niz 6 miesigcy;

e) nieztozeniu wniosku do innego Starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkdéw na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;j;

5a. Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, ktory zakonczyt prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii,
ogloszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w okresie
krotszym niz 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku
o dofinansowanie, zamiast o§wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 5 lit.b, sktada oswiadczenie,
ze symbol 1 przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalno$ci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalno$ci zakonczone;.

6. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
dotaczaja dodatkowo:

a) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktorym ubiega
si¢ 0 pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat, albo oswiadczenia o wielko$ci pomocy
de minimis otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy
w tym okresie;

b) wysoko$ci uzyskanej pomocy de minimis w okresie ostatnich 3 lat przed zlozeniem
whniosku;



Gy

URZAD PRACY

Centrum
Aktywizacji
Zawodowej

Powiatowy Urzad Pracy w Piasecznie

¢) informacji niezbednych do udzielenia pomocy de minimis, dotyczacych w szczegdlnosci
wnioskodawcy 1 prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej oraz wielkosci
1 przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikujacych si¢ do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc
de minimis.

7. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Starost¢ uwzgledniony w przypadku, gdy
bezrobotny:

1) spetnia tacznie warunki, o ktorych mowa w § 5 ust. 5 i ust. 6, albo spetnia tgcznie warunki,
o ktorych mowa w § 5 ust. 5 lit. a i lit. c-f, ust. 5a i 6, oraz ztozyt kompletny i prawidlowo
sporzadzony wniosek, a Starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie;

2) w okresie 12 miesi¢cy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

a) nic odmowil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatlu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i1 Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwat z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art.
62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w
ustawie,

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme¢ pomocy okreslong w ustawie.

8. Wniosek 0 dofinansowanie moze by¢ przez Staroste uwzgledniony w przypadku, gdy
opiekun:

a) spetnia tacznie warunki, o ktorych mowa w § 5 ust. 5 lit a i lit. c-f oraz § 5 ust. 6, a takze
ztozyl kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a Starosta dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie;

b) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie przerwat
z wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studidow podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych.

9. Wniosek 0 dofinansowanie moze by¢ przez Starost¢ uwzgledniony w przypadku, gdy
absolwent CIS lub absolwent KIS spetnia tacznie warunki, o ktérych mowa w § 5 ust. 51 6
oraz ztozyl kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a Starosta dysponuje srodkami na
jego sfinansowanie.

10. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Starosta
powiadamia bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej
w postaci papierowej, w terminie 30 dni od dnia zloZenia kompletnego wniosku.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyne odmowy.

§6
Kryteria oceny wniosku

1.Starosta celem oceny i opiniowania wnioskow powotuje 5-osobowa Komisje sktadajaca sie
z pracownikow Urzgdu Pracy.

2. Starosta wyznacza termin posiedzenia Komisji ds. przyznania bezrobotnemu $rodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej w zaleznos$ci od potrzeb.
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3. W pracach Komisji mogg uczestniczy¢ jako obserwatorzy czlonkowie Powiatowej Rady
Rynku Pracy powiatu piaseczynskiego. Przewodniczacy Komisji na co najmniej 7 dni przed
posiedzeniem Komisji informuje obserwatoréw o terminie i porzadku posiedzenia.

4. Komisja przekazuje swoja opini¢ na piSmie w formie protokotu z posiedzenia (wraz
z proponowanymi kwotami $rodkoéw) Staro$cie, w oparciu o ktore Starosta podejmuje
decyzje.

5. Whnioski zawierajace bledy formalne nie podlegaja ocenie merytoryczne;.

6. W sprawie opinii Komisji na temat przyznawania §rodkéw z Funduszu Pracy na podjgcie
dziatalnosci gospodarczej nie przewiduje si¢ procedury odwolawczej.

7. Kryteriami oceny wniosku o przyznanie $srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej
sa (w nawiasie umieszczono przedzial liczby punktow, ktore mozna uzyskac):

a) ocena  zbieznoSci  pomigedzy  posiadanym = przygotowaniem — merytorycznym
(wyksztatceniem, odbytymi szkoleniami, do$wiadczeniem zawodowym) a planowang
dziatalnoscia (0-20 pkt);

b) ocena opisu planowanego przedsigwzigcia (opis przedmiotu dzialalno$ci, pomyst,
innowacyjno$¢, realno$¢ powodzenia planowanego przedsigwzigcia, perspektywy rozwoju,
lokalizacja) (0-20 pkt);

C) rozeznanie sytuacji rynkowej, w tym kontakty z przysztymi klientami, dostawcami;
wskazanie potencjalnego ryzyka, ktore moze przyczyni¢ si¢ do upadku planowanej
dziatalno$ci gospodarczej, wraz z propozycja dziatan zaradczych, analiza SWOT (0-15 pkt);
d) zgodnos¢ specyfikacji zakupdéw finansowanych z przyznanych srodkow z profilem
planowanej dziatalnosci, (0-5 pkt);

e) ocena stanu przygotowania do prowadzenia dziatalnosci: posiadanie wlasnego
(wynajetego, uzyczonego) lokalu, maszyn 1 urzadzen, towardw, S$rodkow trwatych,
surowcow, (0-15 pkt);

f) charakterystyka ekonomiczno-finansowa przedsiewzigcia (ocena przewidywanych kosztow
1 przychodow z tytulu prowadzenia dziatalnosci, wskazanie, czy 1 w jakim okresie dzialalno$¢
bedzie przynosita zysk) (0-10 pkt);

g) lokalizacja planowanej dziatalnosci gospodarczej:

- miejsce zamieszkania wnioskodawcy 1 miejsce prowadzenia dziatalno$ci na terenie powiatu
piaseczynskiego (5 pkt)

- miejsce zamieszkania wnioskodawcy 1 miejsce prowadzenia dzialalnosci poza terenem
powiatu piaseczynskiego (0 pkt);

- miejsce zamieszkania wnioskodawcy lub miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
poza terenem powiatu piaseczynskiego (2,5 pkt).

h) proponowana forma zabezpieczenia:

— blokada rachunku bankowego, weksel z poreczeniem wekslowym (aval) (10 pkt.);

— akt notarialny o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji z art. 777 KPC; poreczenie osob
fizycznych lub prawnych (5 pkt.);

— gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, (0 pkt.).

8. Maksymalna liczba punktow do zdobycia z oceny wniosku 100 pkt. Aby wniosek uzyskat
pozytywna opini¢ Komisji Wnioskodawca musi uzyska¢ minimum 60 pkt.
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9. Komisja oceniajac wniosek ma prawo wprowadzi¢ ograniczenia w specyfikacji zakupow,
dotyczy to kwoty 1 przedmiotu zakupu, kierujagc si¢ racjonalnym 1 efektywnym
wydatkowaniem $rodkow publicznych.

10. Zatwierdzone przez Starost¢ stanowisko Komisji jest wigzace i znajdzie odzwierciedlenie
W umowie.

11. Wysoko$¢ przyznanych srodkéw bedzie uzalezniona od liczby uzyskanych punktow.

12. Do realizacji zostang skierowane wnioski, ktoére uzyskaja najwigkszg liczbe punktow, az
do wyczerpania $rodkow zarezerwowanych na ten cel. W sytuacji gdy kilka ocenionych
wnioskow uzyska jednakowa liczbe punktow, ktora kwalifikowalaby je do realizacji, ze
wzgledu na ograniczone $rodki finansowe — bedzie decydowata sytuacja Wnioskodawcy na
rynku pracy i decyzja Starosty.

13. Zawarta we wniosku szczegotowa specyfikacja wydatkow (zal. nr 2) zawierajaca katalog
wydatkoéw zostanie ujeta w umowie.

14. O uwzglednieniu lub nieuwzglednieniu wniosku Urzad powiadamia Wnioskodawce
w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia zlozenia wniosku wraz z zalacznikami.

15. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Urzad podaje przyczyne odmowy.

§7

Umowa o przyznanie Srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej

1. Podstawa dofinansowania jest umowa zawarta przez Starost¢ z bezrobotnym, absolwentem
CIS, absolwentem KIS lub opiekunem, zwana dalej umowa o dofinansowanie.

2. Umowa o przyznanie $Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej musi by¢ zawarta
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci w ciggu 30 dni od dnia otrzymania informacji
0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku. Umowa ma charakter cywilno-prawny.

3. Umowa o przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej powinna zawieraé
zobowigzanie Wnioskodawcy m.in. do:

a) prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy; do okresu
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

b) wydatkowania otrzymanych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej zgodnie
z celem na jaki zostaty udzielone w terminie od dnia ich otrzymania, do 2 miesigcy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarcze;,

¢) udokumentowania zakupu i zlozenia rozliczenia otrzymanych $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w terminie do 2 miesigcy od dnia podjecia dziatalno$ci
gospodarczej,

d) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Starosty, otrzymanej kwoty
srodkow wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania, w przypadku:

» wykorzystania srodkow niezgodnie z przeznaczeniem,

» prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy,

11



Gy

URZAD PRACY

Centrum
Aktywizacji
Zawodowej

Powiatowy Urzad Pracy w Piasecznie

» podjecia zatrudnienia (za wyjatkiem podjecia zatrudnienia w okresie obowigzywania stanu
zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, oraz 30 dni
po ich odwotaniu),

» zlozenia niezgodnych z prawdg o$wiadczen o ktorych mowa w § 5 ust. 51 6,

» naruszenia innych warunkéw umowy,

e) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towarow i ustug w ramach przyznanych srodkow w terminie:

» okre§lonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia ztozenia
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardéw i ustug, w ktorej wykazano kwote
podatku naliczonego z tego tytutu w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy
wynika kwota podatku podlegajgca wplacie do urzedu skarbowego Ilub kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

» 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu. Za moment dokonania zwrotu
srodkdw uznaje si¢ dzien ich wplywu na konto Urzgdu. Ostateczny zwrot powinien nastgpic
nie pozniej niz 30 dni przed uplywem wymaganego w umowie okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

) podjecia dziatalnosci gospodarczej w okresie do 2 miesiecy od dnia podpisania umowy,

g) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w sposoOb zorganizowany i ciagly w celach
zarobkowych przez okres co najmniej 12 miesiecy,

h) w przypadku uzyskania $srodkéw w ramach projektu wspotfinansowanego z Funduszy UE
Whioskodawca zobowiaze si¢ do oznaczenia emblematem Unii Europejskiej oraz logo EFS
miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej wraz z informacja o fakcie dofinansowania ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego zakupionych w ramach umowy $rodkow
trwalych 1 wyposazenia.

4. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 3 lit. a,
nie wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

5. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 3 lit. a, wlicza si¢
okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wilasciciela
przedsigbiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 1 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 .
o zarzadzie sukcesyjnym przedsi¢biorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesjg przedsigbiorstw.

6. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze w okresie obowigzywania
stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, oraz
w okresie 30 dni po ich odwotlaniu podja¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie
dziatalnos$ci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesigcy.

7. Wnioskodawca, ktory otrzymal dofinansowanie na podjecie dziatalno$ci gospodarczej
zobowigzany zostanie w umowie do przedstawienia w terminie do 9 miesi¢gcy od dnia
podjecia dziatalno$ci gospodarczej dokumentow finansowo ksiegowych potwierdzajacych
uzyskanie przychodu z tytutu prowadzenia dziatalnosci (np. faktury).
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8. Przez caly okres trwania umowy Starosta oraz upowaznieni przez niego pracownicy
Urzedu majg prawo do przeprowadzania wizyt monitorujgco - sprawdzajgcych w miejscu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wpisanym do umowy.

§8

Rozliczenie przyznawanych srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej

1. Wnioskodawca przedktada staroscie rozliczenie zawierajace zestawienie kwot (netto, VAT,
brutto) wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegédlne towary
i ushugi ujete w szczegotowej specyfikacji, o ktorej mowa w § 3 ust. 4 pkt. i.

2. Wydatkowanie przyznanych $rodkow na dofinansowanie dokumentowane bedzie na
podstawie faktur. W przypadku ptatnosci bezgotowkowych nalezy dostarczy¢ potwierdzenie
dokonania przelewu, wyciag z karty bankowej, potwierdzajacych w sposéb wiarygodny
poniesione wydatki.

Wydatek musi by¢ udokumentowany faktura. Dopuszczalne do rozliczenia sg paragony do
kwoty 450 zt. z podanym nr NIP kupujacego.

3. Rozliczenie wydatkowania przyznanego dofinansowania na podjecie dzialalnosci
gospodarczej bedzie dokonywane w kwocie brutto.

4. W rozliczeniu s wykazywane kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od towarow
i ushug; rozliczenie zawiera informacje, czy wnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego zawartego w wykazywanych
wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

5. Druk rozliczenia wnioskodawca otrzymuje w dniu podpisania umowy z Urzedem.

6. Starosta, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, uznaje
za prawidlowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w szczegdtowej
specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi
zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dzialalno$ci prowadzonej przez
wnioskodawce, ktoremu przyznano dofinansowanie.

7. W rozliczeniu nie zostang uwzglednione koszty uruchomienia strony internetowej,
w sytuacji gdy na dzien ztozenia rozliczenia strona ta jest w budowie.

8. Platno$ci musza by¢ dokonywane z konta osobistego lub firmowego wnioskodawcy.

9. W przypadku zakupéw realizowanych za posrednictwem osob trzecich (ptatnosé
za pobraniem, system PayU, PayPal itp.) wymagane jest dostarczenie informacji
od sprzedawcy o zaptacie za zakupiony towar lub usluge z podaniem daty zaptaty lub
potwierdzeniem przyjecia zaptaty przez posrednika (kuriera, dostawcg) Iub innych
dokumentow potwierdzajacych przekazanie srodkow przez posrednika na konto sprzedawcy.

10. W przypadku dokonywania w ramach przyznanych $rodkow zakupdéw za granica,
Whnioskodawca jest zobowiagzany do przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski (przez
thumacza przysigglego) dowodu zakupu. Koszty poniesione w walucie obcej zostang
przeliczone na ztote wedtlug kursu $redniego ogloszonego przez Narodowy Bank Polski
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w dniu wystawienia dokumentu ksiggowego stanowigcego rozliczenie. Koszt powyzszego
thumaczenia ponosi bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun.

11. W przypadku niewykorzystania przyznanej kwoty w calo$ci lub poniesienia wydatkow
niekwalifikowalnych Whnioskodawca jest zobowigzany do zwrotu niewykorzystanej kwoty
srodkdéw na rachunek bankowy Urzedu.

§9

Sprawy organizacyjne

1. Wnioskodawca ubiegajacy si¢ o srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej sktada
w formie pisemnej wniosek wraz z wymaganymi dokumentami i zalacznikami.
Wzor wniosku mozna pobra¢ ze strony internetowej https://piaseczno.praca.gov.pl lub
w siedzibie PUP w Piasecznie. Wniosek ma by¢ sporzadzony samodzielnie w jezyku polskim.
Whniosek mozna wypetli¢ odrecznie w czytelny sposéb lub komputerowo przyjmujac
za standard czcionke Times New Roman, 12 pkt, interlinia pojedyncza (kazda stron¢ nalezy
zaparafowac). Niedopuszczalne jest modyfikowanie i usuwanie elementdw wniosku —
dopuszcza si¢ wytacznie dodawanie stron, wierszy wynikajace z objetosci tresci.

2. Miejsca wskazane we wniosku i zatacznikach musza by¢ podpisane przez wnioskodawce.
Brak podpisow bedzie skutkowat odrzuceniem wniosku.

3. Wniosek wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ osobiscie, droga pocztowa lub
za posrednictwem kuriera (decyduje data wpltywu do Urzedu) w Sekretariacie Urzedu
w terminach oglaszanych na stronie internetowej w godzinach 8:00 — 15:00 lub przez
elektroniczng skrzynke podawcza utworzong na podstawie ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujagcych zadania publiczne. Wniosek
wniesiony w formie dokumentu elektronicznego powinien by¢ uwierzytelniony przy uzyciu
mechanizmow okreslonych w art. 20a ust. 1 albo w ust 2 w/w ustawy.

4. Wnioski sktadane poza wyznaczonymi terminami nie bedg podlegaly rozpatrzeniu.
5. Ztozenie wniosku nie gwarantuje przyznania srodkow.

6. Ztozenie wniosku nie zwalnia bezrobotnych z obowigzku stawiania si¢ w Urzedzie Pracy
na wizyty wyznaczone przez doradcoOw klienta.

7. Zarejestrowanie  dziatalno$ci  gospodarczej przed otrzymaniem $rodkow  przez
Whnioskodawce powoduje utrate mozliwosci uzyskania dofinansowania.

8. PUP w Piasecznie nie ponosi odpowiedzialnosci za koszty poniesione przez
Whnioskodawce w przypadku nie zawarcia umowy o przyznaniu jednorazowo $rodkdw na
podjecie dziatalnos$ci gospodarcze;.

9. W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesigcy prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej 1 nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego
dofinansowania dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej
dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.
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10. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia zarzadzenia Starosty wprowadzajacego
niniejszy Regulamin i obowigzuje do odwotania.

11. Regulamin zostanie umieszczony na stronie internetowej https://piaseczno.praca.gov.pl/

Elektronicznie
podpisany przez

Krystyna
Krystyna

ZWOI I ns Zwolinska

ka Data: 2023.01.31
10:38:14 +01'00'
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